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SALARISADMINISTRATIE

DE WERKWIJZE

OPSTARTEN

om de wensen inzake de loonadministratie door te nemen en in
. kaart te brengen. Op basis van dit gesprek verstrekken we een
C prijsopgave. Indien de prijsopgave akkoord is volgt er een
opdrachtbevestiging.

« We vragen een loonheffingsnummer aan wanneer je deze nog niet
hebt. Ook maken we jou als werkgever kenbaar bij het
pensioenfonds en SPAWW wanneer dit in jouw situatie van
toepassing is.

» Verder ontvang je van ons een Checklist met bedrijfsinformatie en
een Checklist Nieuwe Medewerker om in te vullen en te
retourneren.

« Je krijgt een klantlogin en uitleg over werking van NMBRS, onze
software voor de salarisadministratie. Tevens krijg je uitleg over de
wijze van aanlevering.

' 4 « We maken een afspraak om telefonisch, per teams of op kantoor
[ ] = .

VERLONING

+ Elke maand zorgen wij voor het klaarzetten van de salarissen voor ‘ ‘
je medewerker(s) of voor jezelf. Uiterlijk op de gewenste dag van
betaling of zoveel eerder indien wenselijk ontvang je per mail een
bericht dat alle documenten klaar staan in je online loondossier. Er o
is nu natuurlijk nog tijd voor controle.

« Werknemers krijgen op een door jou gewenste datum een e-mail
dat de loonstrook van de betreffende maand in hun online dossier
staat. Deze kunnen zij ook inzien via de gratis app van Nmbrs.

« Wij zorgen ervoor dat de aangifte loonheffing (pensioenfonds en
PAWW wanneer van toepassing) op tijd wordt ingediend en als
melding naar je wordt verzonden.

« Is er een pensioen verplicht of actief is zorgen wij voor een
koppeling met het loonpakket om de pensioenexport te kunnen
indienen.

Doen wij ook je financiéle administratie? Dan zorgen we dat de
loonjournaalposten automatisch worden verwerkt in de administratie via
een koppeling met Exact Online of met een ander boekhoudpakket
waar een koppeling mee mogelijk is.
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p— SALARISDOCUMENTEN

Na verwerking van de lonen kun je o.a. de volgende documenten
vinden in je online loondossier:

« Loonstroken

Betaaloverzicht met nettolonen en bankrekeningnummers
Sepa bestand voor import in internetbankieren
Loonjournaalpost

Naar wens zie je aanvullende overzichten, zoals loonstaten,
werkkostenoverzicht etc.

HR FUNCTIONALITEITEN \ /
Naast het online dossier kun je ook van HR-functionaliteiten gebruik Qp
maken. Zo kun je een digitaal personeelsdossier aanmaken waar je

documenten kan opslaan en inzien. Denk aan arbeidsovereenkomsten, V4 \

functioneringsgesprekken e.d. Maar je kunt ook signaleringen
ontvangen voor bijvoorbeeld verjaardagen en afloop van contracten.

Deze HR functionaliteiten zijn toegangelijk via je 'klant login'. Wil je een
manager toegang geven? Dat kan via een 'manager login' waarbij we
samen met jou kijken welke informatie en rechten er worden
toegekend.

00 HR DIENSTVERLENING

0
@% Wanneer er behoefte is kan ons salaristeam ook ondersteunen bij

andere HR diensten. Denk aan:

Opstellen van arbeidscontracten
Invullen van UWV-formulieren
Opgaves aan verzekeraar

Opstellen van werkgeversverklaringen
Proforma’s

WIJ MAKEN ONDERNEMEN
MAKKELIJKER!
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